CAMARA MUNICIPAL DE NOVA GUARITA

PORTARIA N2 048/ 2023/GP/CMNG

«piSPOE SOBRE FUNGAO GRATIFICADA (FG) A
SERVIDORA  EFETIVA E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O Exmo. Sr. DIVINO PEREIRA GOMES, Presidente da Camara
Municipal, de Nova Guarita - MT, no uso de suas atribuices que Ihe sao conferidas por Lei:

Considerando a Lei Municipal n.2 972/2023, que “pisSPOE SOBRE O
PLANO DE CARGOS, CARREIRA E VENCIMENTO DOS SERVIDORES pPUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL

DE NOVA GUARITA - MT”;
RESOLVE:

Art. 12 - CONCEDER, a Servidora CLARICE DAMAS MACHADO FILIPINI, efetiva,
concursada no cargo de Auxiliar de Servigos Gerais, Nivel 07, Classe D, Funcdo Gratificada (FG),
equivalente a 50% (cinquenta por cento) no valor do salario base, que serd pago na folha de

pagamento, pelo desempenho de fungao gratificada de Coordenador de Compras € Patrimonio.

Art. 22 - FUNCAO: COORDENADOR DE COMPRAS E PATRIMONIO;

QUALlFICA(;i'\O: Ser ocupante de cargo de provimento efetivo e possuir ensino médio completo.

ATRIBUICOES:

| - Planejar, executar € coordenar as atividades que visem a aquisi¢do de materiais e servicos do
Municipio;

Il - Adquirir materiais, equipamentos, matérias-primas e servigos, conforme normas e Leis em vigor;
Il - Acompanhar o fluxo de entrega para cumprimento de todas as condigdes negociadas;

IV - Fornecer os subsidios necessarios ao bom desempenho dos trabalhos;

V - Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e materiais;

V| - Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitagdes de empenho e demais documentos
necessarios a contabilizacdo e pagamento;

VIl — Atestar as notas fiscais de mercadorias recebidas pela Camara Municipal;
VIIl - Manter atualizado o estoque de mercadorias e bens de consumo, dando baixa imediatamente;

IX - Exercer outras atividades correlatas a fungao;
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¢ - Realizar as tarefas de administracao, manutencao, fiscalizagao, controle e cadastro dos bens
patrimoniais;

X| - Elaborar o gerenciamento, dnscnpllnamento e registro dos bens municipais;

XIl - Recepgdo, registro, controle, utilizagdo, guarda, conservacdo, e desfazimento dos bens
permanentes da Camara, encaminhando-os a Prefeitura Municipal de Nova Guarita, no que diz
respeito aos bens moveis;

XIIl - Realizar a atualizagdo constante dos registros de entrada, atualizagdo, movimentagdo e saida de
bens do acervo patrimonial;

XIV - Registrar e cadastrar os bens méveis e iméveis da Municipalidade;

XV - Promover o inventario anual dos bens patrimoniais;

XVI - Realizar o registro de entradas e saidas de material;

XVII - Promover medidas visando a programagdo de estoques € compras;

XVIII - Manter atualizado o controle de materiais.

Art. 32 - A presente Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo com efeitos
financeiros retroativos a 01 de outubro de 2023, por afixagBes nos locais de costumes.

Gabinete do Presidente, aos vinte e sete dias do més de outubro do ano de dois mil e vinte e trés.

/]

DIVINO P,
Presidente d&

Registre-se.
Publique-se.
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