RESOLUGAO N© 004/2026 DE 26 DE MAIO DE 2026.

. T “Regulamenta, no ambito da Cimara
) "RUMUM’S::L il Municipal de Nova Guarita - MT, os
AMT;%%EAAJSSRES ) procedimentos de acesso a informacdo

20105 [ 226 previstos na Lei Federal n? 12,527, de 18 de
' ‘VAGUW ' novembro de 2011, dispde sobre o Servico de

Informagdo ao Cidaddo - SIC, a transparéncia
ativa e passiva, a classificacdo de informacdes
e da outras providéncias.”

GEANE FATIMA BOSCHETTI BUENO, PRESIDENTE DA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA GUARITA, Estado de Mato Grosso, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pelo artigo 14, inciso XX, do Regimento Interno dessa Casa

de Leis, faz saber que o Plenério aprovou e ela promulga a seguinte Resolug3o:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolugdo regulamenta, no 4mbito da Cimara
Municipal de Nova Guarita = MT, os procedimentos destinados a assegurar o direito
fundamental de acesso a informagao, em conformidade com a Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, observados os principios da administracdo publica e as
disposicdes da Lei Federal n2 13.460, de 26 de junho de 2017, e da Lei Federal n2 13.709,
de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD.

Art. 22 O acesso a informagdo publica sera assegurado

mediante observancia dos principios da publicidade, transparéncia, eficiéncia,
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economicidade, celeridade, boa-fé, protecio de dados pessoais e controle social da

administragdo publica.
Art. 32 Para os efeitos desta Resolu¢3o, considera-se:

I = informac&o: dados, processados ou n3o, contidos em

qualquer meio, suporte ou formato;

Il = documento: unidade de registro de informagdes,

independentemente do suporte utilizado;

I - informagdo  sigilosa: aquela  submetida

temporariamente a restri¢do de acesso publico em raz3o de hipétese legal de sigilo;

IV - informagdo pessoal: aquela relacionada 2 pessoa

natural identificada ou identificavel, sujeita as restri¢bes de acesso previstas em lei;

V - transparéncia ativa: divulgagdo espontdnea de

informacgdes de interesse coletivo ou geral, independentemente de solicitacio;

VI - transparéncia passiva: disponibilizacdo de

informagdes mediante solicitacio do interessado;

VIl - Servico de Informag3o ao Cidaddo — SIC: unidade

responsavel pelo recebimento, processamento e acompanhamento dos pedidos de

acesso a informac3o.

Art. 42 O Servico de Informacdo ao Cidaddo — SIC
funcionard junto & Ouvidoria da Cimara Municipal de Nova Guarita, observadas

subsidiariamente as disposicdes da Resolugdo n® 002/2023.
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Art. 52 O acesso a informago compreende, entre outros,

os direitos de obter:

| — orientacdo sobre os procedimentos para acesso a

informagdo;

II' - informagdo contida em registros ou documentos

produzidos ou custodiados pela Camara Municipal;

Il - informacdo priméria, integra, auténtica e atualizada;

IV — informac&o relativa a administracdo do patriménio
publico, utilizagdo de recursos publicos, licitagdes, contratos, despesas, atos

administrativos e atividades legislativas;

V. - informagdo pertinente 3 implementagdo,

acompanhamento e resultados das acdes desenvolvidas pelo Poder Legislativo

Municipal.
CAPITULOII
DO ACESSO A INFORMAGCAO E DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 62 E dever da Camara Municipal de Nova Guarita
promover, independentemente de requerimentos, a divulgacao em local de facil acesso,
no sitio eletrénico oficial e no Portal da Transparéncia, de informagdes de interesse

coletivo ou geral por ela produzidas, custodiadas ou mantidas.

Art. 72 A divulgagdo das informacdes de que trata esta

Resolugdo devera observar:

I - linguagem clara, objetiva e de ficil compreens3o;
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Il — autenticidade, integridade e atualizacdo das

informacdes;

Il - acessibilidade as pessoas com deficiéncia, sempre que

tecnicamente possivel;

IV - utilizagdo de formatos eletr8nicos abertos,

estruturados e legiveis por maquina, quando aplicavel;

V — observincia da protecio de dados pessoais e das

hipdteses legais de sigilo.

Art. 82 Deverdo ser disponibilizadas, no minimo, as

seguintes informac&es no Portal da Transparéncia e no sitio eletrdnico oficial da Camara

Municipal:

I — estrutura organizacional, competéncias, enderego

institucional, horarios de atendimento e canais oficiais de comunicagio;

Il - registros de repasses financeiros e transferéncias

recebidas;
Il - execugdo orcamentiria e financeira;

IV — despesas realizadas, inclusive didrias, passagens,
adiantamentos;

V - procedimentos licitatérios, dispensas, inexigibilidades,

contratos e respectivos aditivos;

VI - remuneracdo, subsidios, vantagens e verbas

indenizatérias percebidas por agentes publicos, observada a legislaco aplicavel;
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VIl — atos administrativos normativos e de gestao;

VIl — projetos em tramitacdo, pautas, atas, sessdes

plenarias, audiéncias publicas e demais atividades legislativas;

IX' = relatérios exigidos pela legislagio fiscal e de

transparéncia;

X - perguntas frequentes de interesse coletivo ou geral;

Xl — informacgdes relativas 3 Ouvidoria e ao Servico de

Informagdo ao Cidadao - SIC.

Art. 92 As informagdes disponibilizadas deverso ser

mantidas atualizadas, observados os prazos legais e regulamentares aplicaveis a cada

matéria.

Art. 10. Compete aos setores administrativos e legislativos
da Cédmara Municipal fornecer, atualizar e encaminhar as informacdes sob sua

responsabilidade para publicacdo nos meios oficiais de transparéncia.

Art. 11. A publicidade das informacées somente poder3
ser restringida nas hipé6teses legais de sigilo, observadas as disposicdes da Lei Federal n2
12.527/2011, da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD e demais normas

aplicaveis.

Art. 12. A negativa de divulgagdo de informacdo devers ser
devidamente fundamentada pela autoridade competente, com indicagdo expressa do

fundamento legal aplicével.
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CAPITULO NI

DO SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO - SIC

Art. 13. O Servico de Informacdo ao Cidaddo — SIC,
vinculado a Ouvidoria da Camara Municipal de Nova Guarita, destina-se ao recebimento,

processamento, controle e acompanhamento dos pedidos de acesso a informacio

formulados nos termos desta Resolugdo.

Art. 14. Compete ao Servico de Informagdo ao Cidaddo —
SIC:

| —receber e registrar os pedidos de acesso 3 informacao;

Il — orientar os interessados acerca dos procedimentos

para obtengdo de acesso 3 informacdo;

Il = informar sobre a tramitagdo de documentos e

requerimentos administrativos;

IV —encaminhar os pedidos aos setores responsaveis pelas

informagGes solicitadas;

V - controlar os prazos de resposta previstos nesta
Resolugao;

VI — disponibilizar resposta ao requerente, observado o

disposto na legislac3o aplicavel;

VIl - promover, sempre que possivel, o acesso imediato a
informag3o disponivel;
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VIl - zelar pelo cumprimento dos procedimentos de

transparéncia previstos nesta Resolug3o.

Art. 15. O pedido de acesso 2 informacdo podera ser

apresentado:

| = por meio eletrénico, nos canais oficiais disponibilizados

pela Cdmara Municipal;

Il - presencialmente, mediante protocolo junto ao setor

competente;

Il - por qualquer outro meio oficialmente disponibilizado

pelo Poder Legislativo Municipal.

Art. 16. O pedido de acesso 3 informac3o devera conter:
I —identificacdo do requerente;

Il - descricdo clara e objetiva da informagdo requerida;
Il — meio preferencial para recebimento da resposta.

§ 12 E vedada a exigéncia de motivag3o para apresentacdo

do pedido de acesso 3 informacdo.
§ 22 N3o serdo atendidos pedidos:
| - genéricos;
Il — desproporcionais ou desarrazoados;

Il — que exijam trabalhos adicionais de anilise,
interpretagdo, consolidacdo ou producio de informacdes inexistentes;
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IV —referentes a informagdes protegidas por hipétese legal

de sigilo.
Art. 17. Recebido o pedido, o SIC devera:

| — conceder acesso imediato a informacdo disponivel,

sempre que possivel;

Il - ndo sendo possivel o acesso imediato, encaminhar o

pedido ao setor competente para resposta;

Il - informar ao requerente o nimero de protocolo e os

meios para acompanhamento da solicitaco.

Art. 18. Os setores administrativos e legislativos da Camara
Municipal deverdo prestar as informagdes solicitadas ao SIC dentro dos prazos internos
estabelecidos pela Presidéncia, observada a prioridade legal dos pedidos de acesso 3

informacgdo.

Art. 19. O servigo de busca e fornecimento da informagao
€ gratuito, ressalvada a cobranca exclusivamente dos custos de reproducdo de

documentos fisicos, quando necessaria, observada a legislagdo aplicavel.
Art. 20. O acesso a informacdo n3o autoriza:
| - divulgagdo de informag&es pessoais protegidas por lei;
Il — acesso a informag&es classificadas como sigilosas;
Il - utilizagdo indevida de dados pessoais;

IV — fornecimento de informagdes inexistentes ou n3o
produzidas pela Cdmara Municipal.
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CAPITULO IV

DOS PRAZOS, DAS RESPOSTAS E DOS RECURSOS

Art. 21. O acesso a informagdo devera ser autorizado ou

concedido imediatamente, sempre que a informacdo estiver disponivel.

Art. 22. N3o sendo possivel conceder o acesso imediato, a
Camara Municipal deverd, no prazo de até 20 (vinte) dias, contados do registro do

pedido:
| - disponibilizar a informac3o solicitada;

Il = comunicar a data, local e modo para realizacdo da

consulta, reprodugdo ou obtencdo da informacgdo;

Il = informar as razdes de fato e de direito da negativa,

total ou parcial, do acesso pretendido;

IV = comunicar que nao possui a informac3o, indicando, se

possivel, o 6rgéo ou entidade responsavel;

V — informar sobre a possibilidade de recurso, prazos e

autoridade competente para sua apreciagao.

§ 12 O prazo previsto no caput poderé ser prorrogado por
até 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual seré cientificado o requerente

antes do término do prazo inicial.

§ 22 Os prazos previstos nesta Resolugdo contam-se em

dias corridos.
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Art. 23. A negativa de acesso a informacgdo devera ser

formalmente motivada, com indicagado:
I — do fundamento legal da restricdo de acesso;
Il - da autoridade responsavel pela decis3o;

Il — da possibilidade de interposicido de recurso

administrativo.

Art. 24. No caso de indeferimento do pedido de acesso 2
informacgdo, ou as razdes da negativa do acesso, poder3 o interessado interpor recurso

administrativo no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisdo.

Art. 25. O recurso serd dirigido 3 autoridade
hierarquicamente superior 3 que proferiu a decisdo impugnada, que devera manifestar-

se no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 26. Mantida a negativa de acesso, poderd ser
interposto recurso final 4 Presidéncia da Camara Municipal, no prazo de 10 (dez) dias,

contados da ciéncia da decis3o recursal.

Paragrafo (nico. A Presidéncia da Camara Municipal

decidiré o recurso final no prazo de até 05 (cinco) dias.

Art. 27. O pedido de acesso a informagdo podera ser

arquivado quando:
I = houver desisténcia expressa do requerente;

I = ndo houver complementagdo das informacdes

indispensdveis a andlise do pedido, apds solicitagdo do SIC;
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Il - ficar caracterizada impossibilidade material de

identificacdo da informac3o requerida em razio de pedido genérico ou impreciso.

Art. 28. O requerente poderd, a qualquer tempo,

acompanhar a tramitagdo do pedido pelos canais oficiais disponibilizados pela Camara

Municipal.
CAPITULO V
DAS INFORMACOES SIGILOSAS E PESSOAIS

Art. 29. O acesso a informagdo serd assegurado
observadas as disposi¢des constitucionais e legais relativas a protecdo da intimidade,
vida privada, honra, imagem, seguranca da sociedade, protecio de dados pessoais e

demais hipéteses legais de sigilo.

Art. 30. Consideram-se informagdes pessoais aquelas
relacionadas a pessoa natural identificada ou identificavel, sujeitas as restricdes de

acesso previstas na legislagdo aplicavel.

§ 12 O tratamento de dados pessoais devera observar os
principios da finalidade, adequagdo, necessidade, seguranca, prevencdo e
responsabilizagdo, nos termos da Lei Federal ne 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei

Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD.

§ 22 O acesso as informagBes pessoais sera restrito aos

agentes publicos legalmente autorizados e is hipéteses previstas em lei.
Art. 31. Nao poderio ser disponibilizadas informacgdes:
I = protegidas por sigilo legal, judicial, fiscal, bancério,

profissional ou funcional; _ .
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Il — que comprometam atividades de investigacdo ou

fiscalizacdo em andamento, quando houver previs3o legal de restricao;

Il = que exponham indevidamente dados pessoais

sensiveis ou informagdes protegidas pela legislagdo aplicavel;

IV' — classificadas temporariamente como sigilosas na

forma da legislacdo vigente.

Art. 32. Quando néo for autorizado acesso integral 3

informacdo por conter partes sigilosas ou dados pessoais protegidos, serd assegurado o

acesso parcial mediante:
I - ocultagdo da parte sigilosa;
Il —anonimizagdo dos dados pessoais;

W - fornecimento de certiddo, extrato ou copia

parcialmente restrita.

Art. 33. A restricdo de acesso a informac3o nio poderd ser
utilizada para:

| — ocultar irregularidades;
Il - dificultar atividades de controle ou fiscalizagdo;
Il = impedir a protecdo do interesse publico;

IV - restringir indevidamente o exercicio do controle

social.

Art. 34. O agente publico que der causa a divulgagdo
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indevida de informagdo sigilosa ou pessoal respondera administrativamente, civil e

penalmente, nos termos da legislagdo aplicével.

Art. 35. O acesso, divulgacdo e tratamento de informacdes

pessoais e sigilosas deverdo observar:
| —a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Il — a Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 —
LGPD;

Il — as demais normas de protecdo de dados e sigilo

aplicéveis a Administragdo Publica.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. A Presidéncia da Cdmara Municipal poder4 expedir
atos complementares necessdrios a execucdo desta Resolugdo, observadas as

disposicdes legais e regimentais aplicdveis.

Art. 37. Os setores administrativos e legislativos da CAmara
Municipal deverdo adotar as providéncias necessirias ao fiel cumprimento desta

Resolucdo.

Art. 38. Permanecem aplicaveis, no que n3o conflitarem
com esta Resolugdo, as disposicdes constantes da Resolucdo n? 002/2023, que
regulamenta a participagio, protecio e defesa dos direitos dos usudrios dos servicos

publicos no ambito do Poder Legislativo Municipal.
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Art. 39. Fica revogada a Resolugdo n2 001/2015 e demais

disposi¢des em contrério.

Art. 40. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua

publicacdo.

Nova Guarita - MT, aos vinte e seis dias do més de maio do
ano de dois mil e vinte e seis.

atima Bwo

Presidente

Gea
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