Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Nova Guarita

LE! N°634/2017

SUMULA: Estabelece e regulamenta o valor das
diarias de viagens dos agentes politicos,
servidores publicose membros de
conselhos municipais de municipio de

Nova Guarita — MT, e d4 outras providéncias.

O Excelentissimo Senhor JOSE LAIR ZAMONER, Prefeito
Municipal de NOVA GUARITA, Estado do Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes
legais, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei.

CAPITULO | ;
DO VALOR DAS DIARIAS

SECAOI
DOS PRINCIPIOS

Art. 1 °. Esta Lei estabelece os valores das diarias aos Agentes
Politicos, Servidores Publicos e Membros de Conselhos Municipais do Municipio de
Nova Guarita, Estado de Mato Grosso, guando estes, a servico, se afastarem da
sede do municipio e de suas fungdes habituais, em carater eventusl ou
transitorio,para outros municipios do territério nacional ou para o exterior conforme a
tabela a seguir:

Cargos e Destino | Vailor(R$) |

) ; Prefeito Municipal: : -

 Para qualquer localidade do exterior. : b 11.200,00 |

 Para a Capital Federal, Capitais e Municipios de outros Estados. | 500,00 _
Para a Capital do Estado de Mato Grosso. s 300,00 =

| Para outros Municipios do Estado de Mato Grosso. 300,00 ]

| Modalidade Alimentacao. i PR 100,00 !

! & i Demais Servidores:

 Para qualquer localidade do exterior. - 900,00

 Para a Capital Federal, Capitais e Municipios de outros Esiados 350,00 |
Pars a Capital do Estado de Mato Grosso R e 220,00 '
Para outros Municipios do Estado de Mato Grosso. ~1220,00

| Modalidade Alimentagéo. =l 100

__Modalidade de Locomogao. : 50,00
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§ 1° A diaria é devida aos agentes Politicos, Servidores
Publicos e Membros de Conselhos Municipais do Municipio de Nova Guarita a cada
periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento da Sede do Municipio, tomando-
se como termo inicial e final a contagem dos dias, com base na hora da partida e da
chegada.

§ 2° Para efeito desta Lei, o termo inicial e final para contagem
da diaria seré considerado, respectivamente, o horario de embargue e desembarque
constantes da passagem.

§ 3° As despesas com passagens aéreas, deverdo ser
previamente auterizadas pelo Prefeito ou Secretério responsavel da pasta.

§ 4°. Na hipotese em que a viagem se der por meio de veiculo
particular, o condutor do veiculo devera informar a data e o horario previsto para o
inicio e término da viagem para autorizacao do Prefeito ou Secretario da Pasta.

§ 5° Sera concedida diaria na modalidade de Locomocio
quando qualquer servidor,independente do cargo, se deslocar para outra localidade,
fora do municipio, por cada periodo equivalente a 24 (vinte e quatro) horas, desde
que tenham sido pagos, por qualquer um dos entes da Administragdo Publica, todas
as despesas de fransporte, hospedagem e alimentacdo para o evento, curso,
capacitacao ou outras espécies de viagem.

§ 6°. Para fins do paragrafo anterior, em caso de ndo haver o
fomecimento de toda a alimentacdo para o servidor, serd concedido diaria na
modalidade Alimentagéo.

§ 7°. Nao serdo concedidas, em nenhuma hipétese, diarias,
cujo afastamento da sede, onde, os agentes Politicos, Servidores Publicos e
Membros de Conselhos Municipais do Municipio de Nova Guarita, exercam suas
funcdes habituais, por periodo inferior a 06 (seis) horas consecutivas.

§ 8° Para fins desta Lei os Agentes Politicos, Servidores

Publicos e Membros de Conselhos Municipais do Municipio de Nova Guarita, Estado
de Mato Grosso, serdo denominados“servidores publicos municipais”.
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SECAOIl :
DOS CRITERIOS PARA CONCESSAQO DE DIARIAS

Art. 2°. As diarias serdo concedidas aos servidores publicos
municipais por dia de afastamento, para cobrir despesas de pouso, locomogao
urbana e refeicdo e sempre no trato de assuntos de interesse da municipalidade e:

I. Mediante autorizagdo expressa do Prefeito ou do Secretario
Municipal da pasta onde o servidor estiver lotado:

Il. Por dia de afastamento, desde que seja exigida do servidor a
necessidade de pernoitar fora da sede onde o servidor tenha exercicio permanente;

lll. Quando o servidor publico municipal for membro de um
conselho municipal, a autorizag8o ser4 do Secretario Municipal da secretaria a qual o
conselho estiver vinculado.

§ 1°. Serdo concedidas diarias para fins de participagédo de
cursos dequalificagéo que estejam diretamente ligados a sua fungcao ou em eventos
que juslifiguem a necessidade da participagdo destes e para servidores e
funcionarios de livre nomeacdo, quando se deslocarem paraoutros municipios a
servigo.

§ 2°. Para as despesas de ftransportes e locomocgéo
(passagens, combustiveis,pecas, pneus, conserios e manutengao de veiculos e etc.)
serdo concedidos além das diarias, Adiantamento de Numerarios regidos em Lei
Municipal ou pelo regime de ressarcimento comapresentagdo de comprovantes das
despesas.

Art. 3° As diarias de que trata esta Lei deverdo ser solicitadas
com antecedéncia minima de 02(dois) dias uteis por meio de solicitacéo, através de
requerimento préprio, para deferimento com o aval do Secretario de cada pasia,
discriminando a quantidade de diarias, o destino a ser seguido e o assunto a ser
tratado.

Art. 4°. Serd concedida diaria na modalidade alimentacao
quando a qualquer servidor, independente do cargo,se deslocar para outra
localidade (fora do municipio) para fins de interesse do Municipio e voltar no mesmao
dia, n&o sendo necessério o pernoite, devendo ser o afastamento superior a 06
(seis) horas.
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SECAO il

Art. 5°. O servidor publico municipal ndo tera direito a
percepgdo de diarias nos seguintes casos:

I. Em que o deslocamento da sede onde o servidor tenha
exercicio, constituir exigéncia permanente do cargo;

Il. Em que o Servidor est4 inadimplente em relagéo a prestacao
de contas das diarias ou das diarias anteriores;

ll. Em que o Servidor se negar a devolver no prazo descrito no
art. 6° os valores das didrias recebidas e nao utilizadas por quaisquer motivos:

IV. Quando se deslocar para o interior do municipio a servigo.

CAPITULO I e
DA PRESTAGAO DE CONTAS DAS DIARIAS

SECAO |
DOS PRAZOS

Art. 6°. O prazo de prestagdo de contas de diérias recebidas
pelos servidores publicos municipais devera obedecer ao seguinte;

I. No primeiro dia Gtil imediatamente subsequente ac do
recebimento da diaria - quando o servidor ndo se afastar do municipio por gualquer
motivo, devendo o valor ser restituido integralmente e de uma sé vez sob pena de
puni¢ao disciplinar;

Il. No primeiro dia util imediatamente subsequente ao do
regresso do servidor ao municipio — as didrias recebidas em excesso por
antecipagao do seu retomno daquele inicialmente previsto;

Ill. No prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis contados da data
do regresso ao Municipio — devera ser encaminhado o Relatério de Viagem contendo
no minimo os seguintes documentoscomprobatérios:

a) Relatdrio de Viagem:

b) Certificado que confirme a participagdo no evento ou uma
declaracdo em papel timbrado devidamente datado, carimbado e assinado pelo
representante legal da empresa promotora do evento:

c) Comprovante (ORIGINAL) de devolugdo das diarias se
houver;

§ 1°. Caso ocorra a transferéncia da data do evento para uma
nova data e desde que seja dentro do mesmo més, o servidor da diaria devera
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comunicar oficialmente e simultaneamente o fato ao secretario
municipal e aos departamentos de contabilidade e financas para poder permanecer
com as mesmas utilizando-as na nova data:

§ 2° Se o evento for transferido para uma data posterior ao
més em que foi paga a didria, 0 servidor devera da mesma forma comunicar
simultaneamente o fato ao secretirio municipal e aos departamentos de
contabilidade e financas e efetuar a imediata restituicdo dos valores recebidos;

SEGAO Il
DO RELATORIO DE VIAGEM

Art. 7°. O Relatério de Viagem devera estar preenchido
corretamente, sem rasuras, de acordo com modelo apresentado pela Secretaria de
Administragdo, Gestdo, Financas e Planejamento.

§ 1°. Para os fins de fiscalizagdo da correta aplicagio do erario
publico municipal, sera de livre conveniéncia do secretério autorizador da concessao
das diarias, a exigéncia de outros documentos que comprovem e demonstrem a
efetiva participagéo do servidor no evento, curso, capacitagdoou demais espécies de
viagem, para o qual foram requisitadas as didrias.

§ 2°. Os documentos & que se referem o paragrafo anterior,
deverdo estar constados de forma expressa e relacionada em oficio, nota ou
comunicado entregue ao servidor e devendo o mesmo opor o seu ‘recibo”, com
antecedéncia a ida do mesmo ao evento,curso, capacitagdo ou outras espécies de
viagem, sendo vedado a requisigdo de documentos apds a chegada do servidor ao
municipio.

SEGAO Iil
DO PROCESSO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 8°. O processo de prestagdo de contas de didrias
recebidas pelos Agentes Politicos, Servidores Publicos e Membros de Conselhos
Municipais devera conter no minimo os documentos aseguir relacionados:

|.Solicitacao:;

Il.Nota de Empenho:
lll.Nota de Liquidagao;
IV.Ordem Bancaéria;

7 V.Relatdrio de Viagem;
_ Vl.Certificado que confirme a participagdo no evento ou uma
. declaragdo em papel timbrado devidamente datado, carimbado e assinado pelo

representante legal da empresa promotorado evento;
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VIi.Comprovante (ORIGINAL) de devolugdo das didrias se

houver;

VIIl.O servidor solicitante devera utilizar o modelo padrdo do
Relatorio de Viagem fornecido pela Secretaria de Administragdo, Gestdo, Financas e
Planejamento, para prestacio de contas:

IX.Cada secretaria/orgdo deverd manter controle sequencial da
numeracao do Relatoério deViagem:

Art. 9° O servidor que ndo apresentar o Relatério de Viagem, e
demais documentos para a elaboragdo do processo de prestacio de contas,
implicara na proibi¢éo da requisicdo de novas diarias.

Art. 10°. O servidor que indevidamente receber diarias sera
obrigado a restitui-las imediatamente e de uma sé vez a importancia recebida,
ficando, se néo o fizer, sujeito a punigao disciplinar.

Art. 11°. Se ocorrer a recusa do cumprimento dos prazos ou de
realizar a devida prestagdo de contas de diarias por parte do servidor, fica o
Departamento de Recursos Humanos autorizado a debitar de uma Unica vez os
valores referentes aquela prestagdo de contas na parcela vincenda de seu préximo
vencimento ou subsidio, conforme o caso.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12°. Ao Prefeito, Secretarios Municipais, Controlador Geral
Interno e Procurador Juridico, ndo havera limites de dirias e, aos demais Servidores
publicos municipais fica limitada a liberacdo de no maximo 12 (doze) diarias
mensais.

Paragrafo tnico. O limite estipulado neste artigo ndo se aplica
aos Motoristas lotados no Gabinete do Prefeito e na Secretaria Municipal de Saude e
Saneamento.

Art. 13°. As didrias serdo reajustadas, anualmente, no més de
janeiro, mediante Decreto do Poder Executivo, pelo indice do INPC (Indice Nacional
de Pregos ao Consumidor).

Art. 14°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposicdes em contrério, em especial a Lei Municipal 611/2017 de 04
de Abril de 2017.
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Nova Guarita, 25 de Agosto de 2017.

|
JOSE Lmziumzn

Prefeito Municipal
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