PREFEITURA MUNICIPAL

I"

NOVA GUARITA

LEI N2 009/93

SANCIONADO
: feit S
Gabinete do Prefelto | o a: v INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO
(i E D OUTRAS PROVIDENCIAS., *

PREFEITO MUNIZIPAL

- 0 Prefeito Municipal de Nova Guarita, Esta-
do de Mato Grosso, o Sr. ALOIR JOSE LUKE, faz saber que a CA-
MARA MUNICIPAL DE VEREADORES aprovou e ele sanciona a seguin-
’ te Leis A
h DAS DISPOSICOES FPRELIMINARES

Artigo 12 . Fica instituido, na Prefeitura‘
Municipal de Nova Guarita a forma de pagasmento de decpeses pe
lo Regime de Adiantamento ~ue reger-se-a eegundo as normas lg
gais vigentes cue diseiplinem & matéria. ‘

Artigo 22 - Entende se por adiantamento ]
numersrio colocado 2 disposigZo de uma Repartigdo, a fim de °*
lhe dar condigoes de realizar despesas, que por sua natureza'
ou exigéneia, nso possam aguardar o processamento normal.

Artigo 32 - Os pagementos a serem efetuados
através do Regime de Adientemento ora instituido restringir -
se-20 aos casos previstos nesta Lei‘oisemprc em carater de /
excegao.,

Artigo 42 - 0 adi=ntamento mensal de cada *
espécie de despesa ndo ultrapassara o valor de 507 (cingtienta
por cento) da dotag@o correspondente.

Artigo 52 - Poderzo reaslizar-se sob o Regi-
me de Adiantamento os pagamentos decorrentes das seguintes eg
pécie de despesa:

I . Despesas com material de consumo;

II - Despecas com servigos de terceiros;
III - Despeses com diarias e ajuda de custos
IV . Depesas com transportes em gerals;
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Despesas Judiciaiss
VI . Despesas com representagéc eveniualj
VII . Despesas exitraordinérie e urgente, cuja *
realizagdo nao permite delongas;
VIII - Despesas cue tenha de seor efetuada em luger
distante da sede da Frefeiturasg
IX - Despesa miude de pronte pagemento.

Artige 62 - Considera se despesa miuda e de prop
%0 pagamento, para os efeitos desta Zel, es que reslizarem /
comns

I - Selos postais, telegrawas, radiogremas, ma.
teriel de limpeza e higiene, lavagem de roups, café e lanche,
pequenos corretos, iransportes urbanos, pequenos consertos, &
gua, luz, forga, gas e ajquisigdo 2vulea de livros, jornais ,
outras publicagoes e telefone;

IT - Encadernagao avulsa e ggﬁiﬁos de escritorio
de deaenhb, inpressos e papelsris, em quéitidade reztrita, pa
re2 uso ou consumo provimo on imedisto;

ITI - Artigo farmaeéutice ou de leberatorio, em
quentidade resrrita, para uso ou consumo proximo ou imediztos

IV - Qutre qualouer, de requeno vulto e de neceg
sidade imedicta, deste cue devidomente justificada,

Artigo 7% - As decpesas com artigos em suamtidg
de maior, de uso ou consumo remotos, correrse pelos itens or-
gamentérios proprios e seruirio o processamento normal da des-
pesa.

CAPLTUIO IT
2AS REQUISTCOES DF ADLANTANENTO

Artigo 82 As requisicof€s de adientamento serdo’
feitas pelos, Chefes de Departamentos, através de Offcios di-
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rigidos ao Chefe do Poder Executivo.

Artigo 92 - Dos oficios requisitérios de adien-
tamento constar'é'o, necessariamente, as seguintes informagdes:

I - Dispositivos legal em que se baseia;
II - Identificagso da espécie da despesa mencio-
nando o item do ertige 59 no qual se classificaj ‘
III - lieme completo, cargo ou fungao do servidor'
responsavel pelo adiszntamentos
IV - Dotagdo orgamentaria a -ser -onerada;

i

V - Prazo de aplicag@e.

Artigo 102 - O praze de aplicagzo podera ser em
base mensal, mencionado-se neste case, o valor global do adiap
tamento, a guentia mensal a ser entregue e os meses de aplica-
yie. . :

_ Artigo 112 . Na hipotese de adisnterento unico,
¢ oficio requisitorio devera esclarecer es-e fato e fixar o /
praze de aplicagso.

Artigo 122 . NZo se fara novo adientanento:

I - A cuen do amterior n@o haja prestado contas
no prazo legalj;
| II - A quem, deniro de trinta dias, deixer de a-
tender a notificagzZo para regularizer prestagio de contas;

Artime 132 - Neo se fars adiantamento:

I - Para despesas ja realizadas;
II - A servidor em alcences
IIT - A servidor responsivel por dois adianta -

mentos,
SAPLTUIO 11T
20 PERTODO DE APLICACKQ
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ANEXOS REFERIDOS NO ITEM IT DO ARTIGO 37° DA LET N2 009/93/

DEPARTAMENTO DE FINANCAS

mmquo_ DE CONTAS = REGIME DE ADIANTAMENTO

Do Depaxtamento, :
a Divisao de Contabilidade ( Departemento de Finangas)

Senhoxr Chefes

Nos termos do Artigo 372 da Lei N2 OB il iniivdl st
apresentamos a V.Sa., o prestagac de contas relativa ao adiantamento *
recebido através do "0ffcio - Requisitdrio "Ne » de /. ¥
— . Nota de empemho N®_______, de Amulagao N®

Outrossim, apresento prestagzo de contas e composta dos
seguintes Documentos, que anexamoss

a) balancete de prestagac de contas;
b) relagao dos documentos de despesa;
¢) edpia da guia de reconhecimento do saldo nao utilizg

dos
d) cdpia de Nota de HEmpenho;
e) edpia da Nota de Anulagao (com reversao a Dotagao);
f) documentos das despesas utilizadas, numeradas, de '
0l a

Nova CGuarita, /. /.

N Responsdvel pelo Adiantamento.



PREFEITURA MUNICIPAL

NOVA GUARITA

D0 PERIODO DE APLICACKO

Artigo 142 - 0 adiantamento solicitado em base *
mensal somente podera ser aplicado durante o més a que se refe-
re ou durante o periode de trinta diss a contar da data da entra
da do dinheiro =0 responsavel.

_ Artigo 152 . To case de adisntamento unico o pe-

riodo de aplicagdo sera aguele estabelecimento no oﬁ'.ciwo requl .
sitdrio, conforme ecstabelecido no ertigo 1le.

Artigo 162 . Nenhum pagamente poders ser efetuado

fora do periodo de aplicag@o.

Artigo 172 - 0 oficio requisitorio sera autuado’
e protocolado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para
compe tente autorizagse.

Artigo 182 . Os proces os de adisntamentos terse
senpre andamento preferencial e urgente.

Artigo 192 . Autorizada, a decpesa empenhada e
paga com cheque nominal a favor do responssvel indicedo no pro-
cesse.

Artigo 20% - Wo caso de esdisntemento em duodécyi
mos a despesa sera empenhada globalmente, pele total do perfode
e, mensalmente far-se-a o pegamento correspondente. Neste caso/
todos os pagamentos correrso pele mesmo processo.

Artigo 219 . Cabe a Divisdo de Contabilidade ve-
rificar, antes de registrar o empenho, se o foram cumprides as'
disposigo@s deste Decreto. Constatzndo zlgum defeito processual
néo dera prosseguimento a0 processo, devendo devolvé-lo informa

do, pera os reparos que se fizerem necessarios.
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Artigo 222 . Efetuado o pagamento a Divisso de
Contabilidade inscrevera o nome do recponsével no cistema de
compensagao em conta apropriada subordinada ao grupo 4.03.01*

responsavel por adiantamentos.

Artigo 232 - Nos casos de adientamento vultuo-
so pederi o responsavel fazer sa-ues parcelados na tesouraria
mediente siumples re;uisigSo contendo os numeros do processo,'
do empenho e o valor da parcela solicitade.

Paragrafo Unico - Na hipotese deste artigo, o
periodec de aplicagéo, a que se referem os artigos 142 e 152 ,
sera contado a partir da data em que for entregue a primeira/
parcele.

Artigo 242 . 0 adientamento n3o podera ser & -
plicado em despesa de clascificagSo diferente da-uele para o
nual foi auterizade.

Artigo 252 . A cada pasgamento efetuado o res -
pons ‘vel exigird o correspondente comprovente: nota fireal
neta cimplificada, cupcm, recibo ete.

Artige 262 - Ae notas ficcais serso sempre emj
tidas em nome da Prefcitura Municipal de Nova Guarita.

Artigo 272 - Os comprovantes de despesa nao po
dergo conter rasuras, emendas, borroSs e valor ilegivel, nao/
sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras *
vias, edpias, rerox, fotéedpias ou guelouer outra espécie de'
reprodugéo.

Artigo 288 . Cade pagaumenio serg conveniente -
mente justificado. ecelareseade .32 a vozic da d2uyecra, o desti

no da mercadoria ou do servigo ¢ ouiras informego€s que possem
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melhor explicar a necessidade da operagzo.

D e WO

Artigo 292 - Em todos os comprovantes de °*
despeca deverzo constar o atestado de recebimento do material’
ou da prestagao de servigo.

Artigo 30?2 - Nenhuma despesa realizada pelo
Regime de Adiantamento podera ultrapassar o valor correspondepn
te a duas vezes 0 -alério minimo mensal vigente na regiso.

Artigo 312 - O saldo de adisntamento nao *
utilizado cera recolhido a Tesouraria da Prefeitura, mediante®
guia de arrecadagZo onde constara o nome do responsavel e ideg
tificagao do adiantamento cuje s=alde estd sendo restituido.

: Artigo 322 . 0 prazo para o recolhimento de
saldo n2o utilizado serd de 03 (trés) dias uteis, a contar do
termo final do perfodo de aplicagéo.

Artigo 332 - A Tesouraria classificara o va
lor recolhido no grupo de receitas estra-orgamentarias,

Artigo 349 . A DivisZo de Contabilidade &
vista da guia de recolhimento emitira a nota de snulagso correg
pondente, juntando uma via ao processo, registrara a anulagso’
no Diario da Despesa Empenhada e no Diério da Despesa Realiza-
da.

Artigo 352 . Se, eventuslmente, algum sal -
do de adiantamento for recolhido no exeréicio ceguinte, o va -
lor cera classificado como receitas diversas do everefcio.
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/‘ Artigo 362 - No prezo de 10 (dew) dias, a con-
£ tar do tempo final do periode de epliecagio o respencivel preg
# taré contas da aplicagio do adiantemento recebide.

Parografo Unico - A ceda adiantazente corres -
/) ponders uma prestagéo de contas,

Artigo 379 - A prestagio de contas far.ce A mg
diente entrads, na Divisao de Coniabilidade, dos seguintes dg
cumentos:

I - Oficio conforme o modelo a ser elaborado *
pela Divis8o de Contabilidade.

II - Impressos conforme modelos =nexos & presep
te Leis
: IIT - Relagac de todos os documentos de despesa’
constando: numero e data do documento, nome do interessadec e
velor de despesa, constande no final da relagio & some da deg
pesa reaslizada; |

IV - Copia de guia de recolhimento do saldo ndo
aplicado, se houver;

V - Copias da Nota de Empenho e da Nota de Any
lacBe se houve ssldie yenclhidos

VI - Documentos des decpesas realigadas, dispog
tos em ordem cronoldgica, na mesma segliencia do relagdo men -
cicnada no item III;

VII - Os docuzentos mensionados no item VI, de
medidas reduzidas, serao coleucados em folhas brencas tamenho®
oficio, em cada folha poderfio ser colocados ~uamtos documen -
tos forem possiveis sem que fiquem sobreposto: wuas 808 ou -
tros;

VIII - Em cada docuucnlo con:stara, obrigatoria -
mente: atestado de recebimento do matberiel «u i grectagio de
servigo; a finalidade da despesa; o desiino do material e o
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tros esclerecimentos -ue se Tizerem necesecarios a perfetta .
carecterizagiéo da despesa.

Artigo 382 Mo serso sceitos documentos rasura
dos, ilegiveis, com data enterior ou posterior =0 periocde da
aplicagao do adisntemento ou que se refira a despesa ndo clag
eificavel na espécie de adientamento concedide.

/ Parégrafo Unico - Somente serdo aceitos documep
tos eriginaia, néo ce edmitindo outras vias, xerox, foltocod -
pias ou outra espécie de reprodugéo.

SAR{TUIO VIIL
DAS DISPOSTCOES TINAIS

Artigo 392 - Csbera a Divisiio de Contabilidade
2 tom.ia de contaé 4os adiantamentos,

Artigo 402 . Recebidas as prestageés de contes
conforme dicpoe o artige 382, a Divisio de Contabilidade ve-
rificara se as Jdi-posigoés da presente Lei foram inteiramen-
te cumprides, fazende as exigéncias necescarizs, fixando prag
z0s razeaveis pars que os responsaveis possam cumpri-lss,

Artigo 412 . Se as contas foram counuidersdas *
en ordem e boas a Chefia da Divisfio de Contabilidade certifi
card o fate, mo local apropriade do docusento mencionado no/
item II do ertigo 389 e encaminhara o processe, apemsado 20*
que sutorizou o adimiemento, a Auditoria Externa para exame
final e parecer.

Artigo 422 . Com o perecer de Auditorias Exter-
na, o processo ser: enceminhede divetamente ao Chefe do Poder
Executive para a aprovagéo ou nao sprovacic das contas, vol-
tando & DivisZo de Contabilidade pars as seguintes provi -
déncies,

I - Vo caso Ae o~ contas terem cido aprovadaasj

a) Dbairer a2 recponsnhilidede inscrita no sis-
tema de coumpensagaoj

Avi Ane Minrantae o no



PREFEITURA MUNICIPAL

NOVA GUARITA

b) Convidar o responsavel para tomar ciéncia |
‘ no proprio processos
/ ¢) Arquiver o processe de prestagae de contas *
154 | apenso a0 processo gque emtorizou ¢ sdiantamento, em local se.
i guro onde ficara & disposicao do Tribunal de Contas,
/ II - Ha hindtece da aprovagio das contas cond,i.-
cionadas 2 determincdas exigéneios:

a) providencier o cumprimente das exigéncias de
terminadas;

b) adotaxr as medidas indicedss no item anterior
I’ ;

III - N8o tendo cido aprovadas as contas seguil-
ric a orientagie determinada pelo Prefeito em seu despacho °
finsal,

Artigo 432 - A Diviefo de Contabilidade orgeni-
zarsd um calendario pore controler as datas em (ue se deverdo®
entrer 2s prestago@s de contas de adiantementos concedidos.

~ Artigo 44¢ - No dia util imediato 2o vencimente
do prazo da prestagio de contas, sem que o recponsivel, concg
dendo-lhe o praze final e improrrogavel de trés diss Witeis pa
ra fezé-lo.

Artigo 452 - Wao sendo cumprida a obrigagso da
preqtaqao de contas, apés o venciuenite, do prege final estabe
lecido no ertigo snterior, a Divisso de Contabilidade remate..
rd, no dia imedinto, a edpia do oficio referido no parigrafo’
unico do artigo 452 ao Departamento Juridico, devidanente in.
fornada para a abertura de sindiefncia nors termos da Legisla.
¢d0 vigente,

Artigo 462 . Os crcos omissos serdo disciplina-
dos pelo Diretor Jo Departamento de Finangas,

Avi Aae NMiarantae o no



PREFEITURA MUNICIPAL

NOVA GUARITA

Artigo 472 - Ecta Lei entrara em vigor na
data de rsua publicagfo ou afi-agse, revogadar ne Aispoci ¢
goes em contririe.

Gabinete do Prefeito, aoe dez dinc do més /
de Fevereiro de lum mil novecentos e noventa e trés,

de Neva Guerita-MT,

J Prefeitura

tholr José Luke

feito Municipal

REFERENDAs

& 0O
%@fn € 2a L/fez‘b

JATRO AHLARO FER)éEIRA REIS
Sécretério Geral
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